SUSURLUK TiCARET ODASI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA HiZMET BEDELI
NO. SURESI
1-Ticaret Sicilinden almis oldugu Ticaret Sicil Firmalarin yonetmelik hiikiimlerine
Tasdiknamesi Odaya kayit evraklarinin tam olarak gore dereceleri tespit edilmis olup
2-Oda Kayit Talep Dilekgesi verilmesi sonrasinda Yonetim Kurulu yeni kayit,Uyelerden derecelerine
1 UYE KAYIT 3-Ticari Unvan ve imza Beyannamesi kararina istinaden tyelik gore ticaret sicil gelirleri, ticaret sicil
4-Tiizel kisiliklerde Ortaklarin imza basvurusu onaylanir. harglari,ticaret sicil gazetesi ilan
Beyannameleri Ortalama 1 saatte tamamlanir bedelleri,kayit bedelleri
5- Sirket S6zlesmesi (Tuzel Kisilikler) olmak lizere 1000-4000 TL arasinda
6-Oda Kayit Beyannamesi kayit masrafi alinmaktadir.Bu ra-
7-Nace Kodu Taahh(t Belgesi kamlar her yil sonunda takip eden
8- Taahhltname yil ylrirlige konmak lizere meclis
9-Ticaret Sicili Har¢ Tahakkuku ve Makbuzu tarafindan tespit edilir.
5174 Sayil kanunun 26. Maddesinde belirtilen
hizmetlerde yer alan belgelerin tanzimi ve Oda Sicil Kayit Sureti =5 dk. Oda Sicil Kayit Sureti = Ucretsiz
ODA SiCiL KAYIT SURETI- diizenlenmesi sifai taleplerle de olup;yazili Faaliyet Belgesi =5 dk. Faaliyet Belgesi = Ucretsiz
2 FAALIYET BELGESI- dilekge de alinabilir. Bu belgeler TOBB'nin Yetki Belgeleri =10 dk. Yetki Belgeleri =50TL

YETKi BELGELERININ
DUZENLENMESI

web tabanl iye moduliinden alinmaktadir.

Yonetmelik hikkiimlerine gore
butge calismalari yapilirken kanu-
nun 25-26. maddelerindeki hizmet
bedelleri meclis tarafindan tespit

edilir.




SUSURLUK TiCARET ODASI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA HiZMET BEDELI
NO. SURESI
5174 Sayil kanun ve yonetmelik hikiimleri
geregince yapilan inceleme ve tekikler sonu- Ticaret Sicil Mudirlagi'nan bildi- idari bir islem olup herhangi bir
6 RE'SEN TERKIN cunda;olen,ticareti terk eden,miicbir sebep- riminden sonra 1-7 giin arasinda licrete tabi degildir.
lerden dolayt isini kaybeden vb. durumlari Yonetim Kurulu karariyla
tespit edilenler,Ticaret Sicil Mudurligi'ne
bildirilip Ticaret Sicil'den terkin edildikten
sonra kayitlari re'sen terkin edilir.
1-Aidatlarin tamamini 6dedigi takdirde 1-Odeme yapildigi zaman Var olan borglar kadar
7 ASKIDAN DUSU RME 2-Uye adresini bildirimde bulundugu zaman 2-Bildirim yapildigi zaman
1-Uyenin yazili talep ettigi bilgiler 1-Sicili ile ilgili talep ise 5dk. Yazigmalar igin herhangi bir tcret
UYE ILE ILGILI YAZISMALAR 2-Uyenin sifai talepleri 2-Arastirma ve inceleme gerektiren talep edilmez.
8 3-Diger bilgi ve talepler talep ise 1-7 glin arasi

3-Talebin 6nem ve gizliligine gore

1-7 glin arasi




SUSURLUK TiCARET ODASI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA HiZMET BEDELI
NO. SURESI
TOPLANTI SALONU Basvuru dilekgesi 5 dk. 1-Uyeler igin 100 TL
12 TAHSISI 2-Déner Sermayeli ve biitgeli kuru-
luslar icin 200 TL
3-Kamu kurum ve kuruluslari,sivil
toplum orgiitleri ve siyasi partiler
icin Ucretsiz
ODAYA GELEN HER TURLU Odaya gelen her tiirlii yayin kayit altina alinir. idari bir islem olup herhangi bir
13 YAYININ TAKIBI ilgili dosyasina takilir. 5 dk. licret gerektirmez.
Rayig tespiti istenilen mal ve hizmetlere ait Arastirma ve incelemeler yapmak Kamu kurum ve kuruluslari igin
14 RAYIC TESPITI talep dilekgesi alinir. igin 1-3 giin licretsiz

Diger kurulus ve firmalar igin lcret
alinabilecegi halde kurulusumuz
tarafindan herhangi bir {icret talep

edilmemektedir.




SUSURLUK TiCARET ODASI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA HiZMET BEDELI
NO. SURESI
1-Gagrni Listesi
MESLEK KOMITE TOPLANTILARI  |2-Hazirun Listesi 1-2 Saat idari bir islem olup herhangi bir
18 3-Giindem licret gerektirmez.
1-Terkin Dilekgesi
2-Yoklama Fisi veya Vergi Dairesi terkin yazisi Sahislarda 50 TL
19 UYE TERKIN 3-Mal Bildirim Beyani 30 dk. Tiizel Kisiliklerde 100 TL
4-Banka Dekontu
5-Harg Tahsil Makbuz Alindisi
6-Ticaret Sicil ilan Belgesi(Terkin)
1-Bagvuru Dilekgesi
2-Kayit Taahhiitname
SAHIS FIRMASININ TESCILI 3-imza Beyannamesi Derecelererine gére,firmanin merkez
20 4-Oda Kayit Beyannamesi 30 dk. durumuna, sozlesmesine ve temsil

5-Ticaret Sicil Tasdiknamesi
6-Ticaret Sicil Mudurltgi'nden kayit yapildigina
dair belge

durumuna goére 750-1500 TL




SUSURLUK TiCARET ODASI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO.

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETiIN TAMAMLANMA
SURESI

HiZMET BEDELI

24

SIRKET SERMAYE ARTIRIMI

1-Dilekge
2-Genel Kurul karar defterinden noter onayl
tioplanti tutanagi,kayith sermaye sisteminde
ise Yonetim Kurulu kararinin noter onayli 6r-
negi(2 Adet)
3-Bakanlik temsilcisi atama yazisi
4-Hazirun cetveli
5-Tadil metni(2 Adet)
6-Halka acik sirketlerde bakanlik veya SPK izin
yazisl
7-Yonetim Kurulu'nca diizenlenmis beyan
8-Sermayenin 6dendigine dair mali misavir
raporu
9-Ayni artirimlarda bilirkisi raporu
10-Ayni sermayenin Ustiinde serh olmadigina
dair tapu sicilinden alinmis yazi
11-Sermayenin artirilan kisminin %00,4 yatiril-
digina dair banka dekontu
12-Ortaklarin kendilerine ait asgari sermaye-

lerini yatirdiklarina dair banka bloke mektubu

30 dk.-4 saat

Derecelererine gére1000-4000 TL




SUSURLUK TiCARET ODASI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA HiZMET BEDELI
NO. SURESI
1-Dilekge
2-Sube agllisina ilskin noter onayli kurul karari
(2 Adet)
3-Sube temsilcisi imza beyannamesi (2 Adet)
28 SIRKET SUBE TESCILi 4-Merkezin sicilinden alinmig subenin kurula- 1-4 Saat Derecelererine gére 1000-4000 TL
cagina dair izin yazisi
5-Merkezin sicilinden alinmig,merkeze ait
onayh evraklar
6-Oda Kayit Beyannamesi
1-Gelen evraklar,tarih sirasina gore Gelen Evrak idari bir islem olup iicret
29 EVRAK KAYIT Defterine kaydedilir. 5 dk. gerektirmez.
(Sicil) 2-Giden evraklar,tarih sirasina gére Giden Evrak
Defterine kaydedilir.
1-Dilekge
30 SIRKET FESIH 2-Tasfiye ilanlarinin da yer aldigi noter onayli
kurul fesih karari (2 Adet) 15 dk. Derecelererine gére 750-1500 TL

3-Tasfiye bilangosu (0)




SUSURLUK TiCARET ODASI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA HiZMET BEDELI
NO. SURESI
Asgari Uicretin brit tutarinin %50'si
34 |[MUNZAM AIDAT TAHAKKUK Sahis firmalarinin bir énceki yilin gelir vergisi 1 giin tavan(1.Derece)
ticari bilango kari,tiizel kisilik firmalarin bir Asgari Ucretin brit tutarinin %10'u
onceki yilin kurumlar vergisi ticari bilango taban(7.Derece), aradaki dereceler
karlarinin %0.5 olarak tahakkuk edilir. Yonetim Kurulu tarafindan tespit
edilir.
AIDAT VE MUNZAM AIDAT 5174 Sayili kanun ve ydnetmelik hiikiimleri 1.taksitler Haziran ayi siiresince Tahakkuk turarlari kadar
35 TAHSILATI geregince tahakkuku yapilan tiyelik ve munzam 2.taksitler Ekim ayi siiresince
aidat tahsilatlari nakit,kredi karti,banka ve
sanal pos (online) ile tahsil edilir.
BELGE UCRETLERININ TAHSILI
(Oda sicil kayit sureti, Ticaret Sicil 5174 Sayil kanun ve yénetmelik hikimleri
Tasdiknamesi,Faaliyet Belgesi, geregince odamizin tanzim etmek ve onayla- Fiyat tarifelerinde tespit edilen
Ticaret Sicil Gazetesi Tasdik Ucreti makla yikimli belgelre ve hizmetlerin,Yone- 5 dk.-3 glin bedeller
36 |JFiyat listesi,ihracat belgeleri {icreti tim Kurulu'nca tespit edilen fiyatlandirmalar

ihracat Tasdik Ucreti,Barkod Ucreti
Yerli Mali belgesi,K Tirl Yetki
Belgesi,imza Tasdiki,Her nevi
belge tasdiki,Fatura Tasdiki,

Sermaye artirimi)

Uzerinden bedelleri tahsil edilir.




SUSURLUK TiCARET ODASI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HiZMETiIN TAMAMLANMA HiZMET BEDELI
NO. SURESI
Ay sonlarinda aylik donem gelir ve gider he-
HESAP KOMISYONU saplari incelenerek Meclis Kurulu tarafindan 1-3 giin idari bir islem olup ticret

40

RAPORUNUN HAZIRLANMASI

atanmis komisyon tarafindan rapor hazirlanir

ve meclisin onayina sunulur.

gerektirmez.

41

HER TURLU HARCAMALARIN
ODEMELERIN YAPILMASI

Harcama ve 6demelerin yontemleri her mali
yilin basinda biitgede belirlenen sekillerde
Yonetim ve Meclis Kurulu kararlarina dayandi-
rilarak biitce ve muhasebe yonetmeligi hiikiim
lerince ve gerekirse 5174 Sayili kanunun 20.
maddesi ¢ercevesinde yapilan yetkilendirmeler

sekliyle yapilhr.

1saat-1 Hafta

idari bir islem olup ticret

gerektirmez.

42

MAASLARIN HESAPLANMASI
MAAS BORDROLARININ
HAZIRLANMASI

Kadrolu personelin hizmet ve kidem,tahsil
durumlarina gore tespit edilen kademe ve
dereceye gore,tespit edilen diger hakedisler
ile birlikte stopaj ve sigorta kesintileri yapi-
larak hesaplanir.S6zlesmeli personelin hak-

edisleri sozlesme hikimlerine gére hazirlanir

1giln

idari bir islem olup ticret

gerektirmez.




SUSURLUK TiCARET ODASI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA HiZMET BEDELI
NO. SURESI
ODA ICERISINDE GELISEN
TEKNIK SORUNLARIN
COZULMESI isin sorumlusuna basvurulur.Biinye icerisinde
(Bilgisayar,Server,Yazdirma ¢ozlilemezse teknik servis ¢agirilir. 1-7 glin idari bir islem olup licret
49 |Birimleri,internet Sorunlari) gerektirmez.
ODA iCERISINDE KULLANILAN
PROGRAMLARIN(TOBBNET Web tabanli programlar kullandigimiz igin
50 JPROGRAMI,ODA EVRAK TAKiP gincellemeleri Genel Merkez yapmaktadir. Her giin idari bir islem olup ticret
PROGRAMI VS.) GUNCELLEME- Takipleri giin igerisinde yapilmaktadir. gerektirmez.
LERININ TAKiP EDILMESI
Malzemelerin periyodik bakimlari ayda 1 kez Ayda 1 kez idari bir islem olup icret

51

PERIYODIK BAKIMLAR

yapilir.

gerektirmez.




SUSURLUK TiCARET ODASI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA HiZMET BEDELI
NO. SURESI
Teknik ve sorumlu personel teklifleri hazirlar,
TEKNIK TEKLIFLERIN tedarikci degerlendirme prosediiriindeki mad- 1-7 giin idari bir islem olup licret
HAZIRLANMASI, TEKLIF delere goére firmalar belirlenir. gerektirmez.
52 |ALINACAK FIRMALARIN
BELIRLENMESI
Yeni ise alinan personel oda tarafindan hazir-
54 JUYE-CALISAN EGITIMI lanacak personel oryantasyon egitim i¢ yéner- 1-3 ay idari bir islem olup Gcret

gesi dogrultusunda is Ustiinde egitilir.

gerektirmez.




SUSURLUK TiCARET ODASI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

tespit edilemeyenler ile aidatlarini 2 yil yatir-
mayanlarin kanun ve biitge muhasebe yonet-

meligi hikimleri geregince kayitlar

askiya alinir.

netim Kurulu tarafindan yerine
getirilir.Uygulamada bakanlik g6-

rls ve genelgeleri dikkate alinir.

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA HiZMET BEDELI
NO. SURESI
BiRiMIN TANZiM ETTiGi DIGER Onaylar = 5-10 dk. Tespit edilen fiyat tarifeleri
3 BELGELER Yazil dilekge de alinabilir,sifai olarak da talep Tanzim edilecek belgeler = 5 dk.-
edilebilir. 3 Gin arasl
5174 Sayil kanunun 25-26.madde-
sinde belirtilen diger belgeler
BAG-KUR iLE iLGiLi BELGELERIN Yazil dilekge ve iB formlari 5 dk. Ucretsiz
4 TANZIMI Ticaret Sicil onaylarinda tasdik
harg bedeli kurumumuzca tahsil edilip
takip eden ayda vergi dairesine
yatirilir
Kanun ve yonetmelik hikiimleri
geregince grekli arastirma ve ince-
ASKIYA ALMA 5174 Sayil kanunun 10.maddesi geregince; lemeler yapildiktan sonra takip idari bir islem olup herhangi bir
5 Yapilan denetimler sonrasinda 2 yil adresi eden yilin Ocak ayi icerisinde Yo- Ucrete tabi degildir.
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SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA HiZMET BEDELI
NO. SURESI
1-Gelen evraklar,tarih sirasina goére Gelen Evrak idari bir islem olup licret
9 EVRAK KAYIT Defterine kaydedilir. 5 dk. gerektirmez.
2-Giden evraklar,tarih sirasina gore Giden Evrak
Defterine kaydedilir.
Toplanti sirasinda glindemde yer
alan maddelerin kararlari not
10 YONETIM KURULU 1-Cagri Listesi alinarak toplanti sonrasinda yazi-
KARARLARINI YAZMAK 2-Hazirun Listesi larak bir sonraki toplantiya kadar idari bir islem olup iicret
3-Glndem imzalari tamamlanir.Bir sonraki gerektirmez.
toplantida 6nceki toplanti kararlari
Ozetlenir.
Alinan mal ve hizmetlerde kanun geregi
KDV TEVKIFATLARI tevkifatlar gerekiyorsa tevkifler yapilarak idari bir islem olup tcret
11 takip eden ayda Gelir idaresi Baskanligina 1 saat gerektirmez.

online olarak beyannamesi verilir.
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SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA HiZMET BEDELI
NO. SURESI
TOBB'dan temin edilmekte olup,ihtiyaglari Belge firma tarafindan doldurul-
halinde Gyelerimizin hizmetine sunulur.Bunun duktan sonra gerkli incelemeler 80 TL
15 |ATR BELGELERININ TEMINI icin talep dilekgesi alinir. yapilip onaylanmasi 10 dk.

SIGORTA ACENTELERI LEVHA

Odamaiz yetkili oda olmayip,bu islemi

Hizmet tanimli olmadigindan siire

Hizmet tanimli olmadigindan hiz-

16 KAYIT ISLEMI yapamamaktadir. tespit edilememistir. met bedeli tespit edilememistir.
1-Basvuru dilekgesi
2-Noter satig sozlesmesi

17 iS MAKINESI TESCILI 3-Satis Faturasi 1 giin 350 TL

4-Teknik Sartname (ilk satislarda)
5-Hizmet Bedel Dekontu
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SIRA
NO.

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETiIN TAMAMLANMA
SURESI

HiZMET BEDELI

21

KOOPERATIF TESCILI

1-Dilekge

2-Ana sozlesme kitapgigi
3-Bakanlik izin yazisi asli
4-imza Beyannameleri 2 Adet
5-Ana sOzlesme Ozeti

6-Oda Kayit Beyannamesi

30 dk.-1 Saat

Derecelererine gére1000-4000 TL

22

GENEL KURUL TESCilLi
Kooperatif/Anonim Sirket

1-Dilekge

2-Genel Kurul karar defterinden noter onayl
toplanti tutanagi(2 Adet)

3-Hazirun cetveli

4-Bakanlk temsilcisi atama yazisi(Asil)

5-Y6énetim Kurulu Gyeleri yeni segilmis ise

imza beyannameleri(2 Adet)

30 dk.-1 Saat

Derecelererine gre1000-4000 TL

23

SIRKET MADDE TADILI

1-Dilekge

2-Genel Kurul karar defterinden noter onayl
toplanti tutanagi(2 Adet)

3-Hazirun cetveli

4-Bakanhk temsilcisi atama yazisi(Asil)

5-Tadil metni

6-Yonetim Kurulu Gyeleri yeni segilmis ise

imza beyannameleri(2 Adet)

30 dk.-1 Saat

Derecelererine gre1000-4000 TL
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SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA HiZMET BEDELI
NO. SURESI
1-Dilekge
2-Hisse Devir Sozlesmesi
3-Hisse Devrinin Muvaffakatina dair noter 30 dk.-1 saat Derecelererine gére 750-1500 TL
25 |SIRKET HISSE DEVRI TESCILI onayli kurul karari
1-Diekge
2-Genel Kurul karar defterinden noter onayl
karar tutanagi(2 Adet)
26 |SIRKET MERKEZ NAKLI 3-Bakanlik temsilcisi atama yazis
4-Hazirun cetveli asli
5-Merkezin nakil olarak geldigi Sicil mudiir- 30 dk.-2 saat Derecelererine gére 750-1500 TL
ligtinden Sicil Yonetmeligi'nin 111.maddesine
gore alinan belge
6-0Oda kayit beyannamesi
7-Son tescile ait Ticaret Sicil Gazetesi
8-imza Beyannamesi
9-Kurulusg Bildirim Formu
1-Dilekce
27 SIRKET TASFIYE 2-Sirketin tasfiyesine dair kurul karari
3-Genel Kurul karar defterinden noter onayl
karar tutanagi(2 Adet) 1-4 Saat Derecelererine gére 750-1500 TL

4-Tasfiye memurunun imza beyannamesi
(2 Adet)
5-Har¢ makbuzu

6-Ticaret Sicil ilan bedeli dekontlari
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SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA HiZMET BEDELI
NO. SURESI
Oda Sicil Kayit Sureti = Ucretsiz
5174 Sayil kanunun 26. Maddesinde belirtilen Faaliyet Belgesi = Ucretsiz
SERVISIN TANZiIM ETTiGi DIGER  |hizmetlerde yer alan belgelerin tanzimi ve Oda Sicil Kayit Sureti = 5 dk. Yetki Belgeleri =50TL
31 BELGELER diizenlenmesi sifai taleplerle de olup;yazili Faaliyet Belgesi =5 dk. Yénetmelik hitkiimlerine gore
(Tasdikname-ihale Durum- dilekge de alinabilir. Bu belgeler TOBB'nin Yetki Belgeleri =10 dk. butce ¢alismalari yapilirken kanu-
Ortaklik Pay Durumu-Yetki Belgesi) web tabanl Gye modilinden alinmaktadir. nun 25-26. maddelerindeki hizmet
bedelleri meclis tarafindan tespit
edilir.
1-Uyenin yazili talep ettigi bilgiler 1-Sicili ile ilgili talep ise 5dk. Yazismalar igin herhangi bir tcret
2-Uyenin sifai talepleri 2-Arastirma ve inceleme gerektiren talep edilmez.
32 YAZISMALAR 3-Diger bilgi ve talepler talep ise 1-7 giin arasi
(Sicil) 4-Kurumlardan gelen bilgi talepleri 3-Talebin 6nem ve gizliligine gore
1-7 glin arasi
Uyelerin mali ve is kapasitelerine gére Yénetim
33 AIDAT TAHAKKUK Kurulu tarafindan bir sonraki yil uygulamaya 1 Gin Asgari Ucretin brt tutarinin %50'si

konmak Uzere tespiti yapilir.7 dereceden olusur.

Asagri Ucretin briit tutarinin %50'si tavan,asgari
Ucretin brit tutarinin %10'u taban olarak kabul

edilir.

tavan(1.Derece)

Asgari Ucretin brit tutarinin %10'u
taban(7.Derece), aradaki dereceler
Yoénetim Kurulu tarafindan tespit

edilir.
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SIRA
NO.

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETiIN TAMAMLANMA
SURESI

HiZMET BEDELI

37

KAYIT UCRETLERININ TAHSILI

Uyenin kayit derecesi tespit edildikten sonra
Yoénetim Kurulu tarafindan 5174 Sayili kanun ve
yonetmelik hiikimleri geregince tespit edilen
kayit Ucretleri web tabanh tiye modiiliinde
tahakkuku yapilir ve nakit veya kredi kartiyla
tahsilati yapihr.

5dk.-1 ay

Fiyat tarifelerinde tespit edilen

bedeller

38

TAHSIL-TEDIYE-MAHSUP
FISLERININ KAYDI

5174 Sayil kanun ve biitce ve muhasebe yonet-
meligi,genel kabul gormis muhasebe ilkeleri
ve standartlari gergevesinde web tabanlh mu-
hasebe programi moddliinde kayitlari yapilir

ve ciktilari alinarak klasorlenir.

30 dk.-1 saat

idari bir islem olup ticret

gerektirmez.

39

MUHASEBE KAYITLARI

5174 Sayil kanun ve biitce ve muhasebe yonet-
meligi,genel kabul gormis muhasebe ilkeleri
ve standartlari gergevesinde web tabanl mu-
hasebe programi modiiliinde kayitlari yapilir

ve ciktilari alinarak klasorlenir.

30 dk.-1 saat

idari bir islem olup ticret

gerektirmez.
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SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA HiZMET BEDELI
NO. SURESI
Sozlesmeli personelin,sozlesme hikimleri
iSSiZLIK SIGORTASI PRiMi- cercevesinde hazirlanan bordolarda yapilan 1gln idari bir islem olup dcret
43 IBORDROSU HAZIRLANMASI tahakkuklarin beyanname haline getirilerek gerektirmez.
sosyal glvenlik kurumuna sunulmasidir.
5174 Sayil kanun ve bu kanuna dayanan bitce
muhasebe yonetmeligi hikiimleri gcergevesinde idari bir islem olup iicret
44 BUTCENiN HAZIRLANMASI kurum birimlerinin taleplerinin Yonetim 4 ay gerektirmez.
kurulu tatafindan teklif edilmesi Gzerine he-
saplari inceleme komisyonunun raporu lzerine
Meclis kurulunun onayi ile kurumun faaliyet-
lerinin maliyetlendirilmesi ve tahsili olayidir.
Personelin licret bordrolarinda yapilan tahak-
kuklar neticesinde adlarina tahakkuk eden idari bir islem olup ticret
45 |SiGORTA PRiM BORDROLARININ teskilat ve personel paylarinin, %7 saglik fon 1gln gerektirmez.

HAZIRLANMASI-ODENMESI

blokesi yapildiktan sonra kalan kisimlarinin
prim olarak tahakkuk edilmesi,bildirgenin online
olarak emekli sandigina gonderilmesi,

prim tutarinin banka kanali ile 6denmesi




SUSURLUK TiCARET ODASI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO.

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HiZMETiIN TAMAMLANMA
SURESI

HiZMET BEDELI

46

MUHTASAR BEYANNAME
DUZENLENMESI-ODENMESI

Odamiz 3 ayda bir beyanname verdiginden;
stopaja dahil biitiin tahakkuklar toplanarak
beyanname haline getirilir,e-beyanname
olarak gelir idaresi bagkanligina génderilir.

Tahakkuku kesilir ve bankadan 6denir.

3 ayda bir 1 gilin

idari bir islem olup ticret

gerektirmez.

47

iINTERNET SITESI
GUNCELLEMELERI

Duyurular,degisiklikler zamaninda haberler

zamani gegtiginde gilincellenir.

Gerektigi zaman

idari bir islem olup iicret

gerektirmez.

48

UYE LISTESI TALEPLERININ
CEVAPLANMASI

Yazili dilekge alinir.

1giln

idari bir islem olup ticret

gerektirmez.




